
 

 

 

Papildomo vartotojo pridėjimo instrukcija savitarnos svetainėje 
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1. Prisijungus prie savitarnos paskyros meniu juostoje pasirenkame „Kliento 

informacija“. Puslapio apačioje matysite vartotojus, kuriems yra priskirta ši 

paskyra. Norėdami pridėti naują vartotoją spauskite „Pridėti vartotoją“. 

 

 
 
 

2. Šiame lange supildome papildomo vartotojo informaciją (Vardas, Pavardė, 

Asmens kodas, Elektroninis paštas) ir būtinai administravimo teisės kriterijumi 

pasirenkame – „Papildomas vartotojas“. 

 
Pagrindinis vartotojas išlieka sutarties sudarytoju, jis keičiamas būti negali. Čia taip pat 

galime nustatyti vartotojui priskirtus leidimus – prieigą prie sutarčių, prieigą prie 
informacijos apie sutartis bei sąskaitas. 
 

3. Parinkus visą reikalingą informaciją spaudžiame išsaugoti. 

 
 



 

 

 

4. Prijungtus prie paskyros vartotojus galima matyti puslapio viršuje – 

pasirinkimuose „Naudoti portalą kaip“. Naudojant šią funkciją taip pat galite 

perjungti vartotojus ir koreguoti jų informaciją. 

 
 

5. Pasirinkę papildomą vartotoją galime patikrinti, ar suvesta informaciją teisinga, 

kokios yra vartotojų rolės. Taip pat svarbu, jog pasirinkus papildomą vartotoją – 

čia jis taps pagrindiniu savo paskyroje, o kitai paskyrai atsivaizduos kaip 

papildomas. 

 

 


